Estado do Rio de Janeiro

IPAM = INSTITUTO DE PENSAD E APOSENTADORIA MUNICIPAL

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITAGAD LEI N° 14,133/2021
Processo Administrative n® 336/2023

1. DECLARAGAO DO OBJETO

1.1. Aquisi¢io de resmas de papel A4, a fim de atender as necessidades do Instituto
de Pensdo e Aposentadoria Municipal — IPAM, conforme tabala abaixo:

| ATITEM { B DERCHICAD MATERLLL | SERWCD | 191 LS i HE) CRdAH T

01 | FOLHA A4 RESMA (500 FOLHAS) TEGIM® RESMA 20 =
| 02 | CANETA ESFEROGRAFICA AZUL 0,7MM CLASSICA ~ UNIDADE 16

07 | GRAMPOS 26/6 GALVANIZADOS 5000 GRAMPOS CAIXA 3
Er GRAMPO TRILHO METAL [TRAVAS COM DESLIZAMENTO CALA : P

| INTERNO) GAIXA COM 50

05 |CAIXA PLASTICO AZUL ARQUIVOMORTO UNIDADE 50

06 ﬁgﬂmmmwgﬁgﬁaﬁz FURDS CAPACIDADE 30 UNIDADE 3 _:

07 |CANETA MARCA TEXTO AMARELA UNIDADE -

08 | COLA BRANCA 90G UNIDADE 2

06 | COLA BASTAD 20G UNIDADE 3 |

10 | BLOCO DE NOTAS ADESIVAS 7EXTGMM 400 FOLHAS PACGTE 3

11 | REFIL CARIMBO E/20 UNIDADE 10

12 | REFIL CARIMBC Er3 UrIDADE 5

13 | REFIL CARIMBO E/S5 UNIDADE 5

14 | TINTA CARIMBO COR PRETA 40 ML UNIDADE 2

15 | PILHA ALCALINA AA PACOTE COM 4 PACOTE 2

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAD

9 1. Considerando a necessidade de constante reposicio de estoque do INSTITUTO
DE PENSAO E APOSENTADORIA MUNICIPAL — IPAM, a fim dar continuidade a sua
stividade administrativa rotineira, em aspecial, as atividades relacionadas a composicao
de processos por meio da digitalizagdo, copia e impressao de expedientes, relatdrios e
outros decumentos afins.

o
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3. NATUREZA DO OBJETO

3.1. Trata-se de aguisigao de bens comuns mediante dispensa de licitagio, nos termos
do art. 75, inciso I da Lei n® Lei 14133721,

4. DESCRICAD DO OBJETO

4.1. A descrigio do objeto encontra-se pormencrizado com as devidas especificages
técnicas & quantitativas no Estudo Técnico Preliminar, pare integrante do
procedimento administrativa em questdo.

5. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

5.1. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
5.2. Armazenar adequadamente os matenais recebidos.

5.3 Verificar minuciosamente, nos prazos estabelecidos, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia.
para fins de aceitagio e recabimento definitiva.

54. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, socbre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
COMmigdo,

5.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagies da CONTRATADA, através
de servidor especiaiments designado.

5.5. Efetuar o pagamento & CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia,

5.7. A Administracio ndo respondera por quaisquer ComMpromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a axecugdo do objeto do presente
Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da CONTRATADA, de seus empregados, preposios ou subordinados.

6. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

B.1. A Conftratada deve cumprr todas as obrigagbes constantes no Termo de
Referéncia, assumindo como exclusivaments seus 05 riscos @ as despesas decorrantas
da boa & perfeita execucao do objeto.

6.2. Efetuar a entrega do objeta em perfeitas condigbes, conforme especificagies, prazo
g local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
gual constario as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e

prazo de garantia ou validade,
A
==
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&.3. Responsabilizar-se pelos vicios & danos decorrentes do objeto, de acordo com 08
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigoe de Defesa do Consumidor (Lel n® 8.078, de 1990)

6.4, Substituir, reparar ou comigir, 25 Suas expensas, No prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.

6.5 Camunicar 4 CONTRATANTE. no prazo maximo de 24 (vinte & quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao.

6.6. Responsabilizar-se pelas despesas dos trbutos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscals, comerciais, taxas, fretes, seguras, deslocamento de pessoal,
prestacio de garantia e quaisquer oulras que incidam ou venham a incidir na exscucio
do confrato

7. PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA

7.1. O prazo de entrega dos bens & de 15 (quinze) dias, contados da data de envio da
nota de empeanho.

7.2. A enfrega deverd ocorrer na sede do |PAM de segunda a sexta feira das 11h e 30
min @s 17h, cujc enderego de enftrega & Rua Vereador Farmacéutico Fernando
Purger, n® 364, Centro, Cantagalo/RJ.

7.3. Quaisquer dividas sobre a entrega dos materiais poderdo ser sanadas atraves dos
seguintes confatos:

7.4. Os bens serfo recebidos provisoriamente, a partir da entrega, para efeilo de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificaches conslantes neste
Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

7.5. Os bens poderfo ser rejeitados, no todo ou em parte, quanda em desacordo com
as especificagies constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituides no prazo de 05 dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, A5 5uas
custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

76, 05 bens serfo recebidos definitivamente no prazo de 05 dias dteis, contados do
recabimento provistrio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacac mediante termo circunstanciado.
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7.7. Recebimento provisdrio ou definitivo do objeto nao exclul a responsabilidade da
confratada pelos prejuizes resultanies da incorreta execucio do contratado.

78 Os bens deverlio fer prazo de garantia fixado pelo fabncante ou formecedar,
prevalecenda o maior.

7.9 Os eventuais componentes, manuais, ou acessdrios, mesmo que nao constantes
na descncic do objeto, quando fornecidos e acompanharem o produle de fabrica,
deverdo também ser entregues ne IPAM, sem qualguer custo adcional.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias,
eontados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura

82 A MNota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriaments acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal

8.3, Havendo erro na apresentaglo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até gque a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-
ge-3 apos a comprovagao da regularizagio da siluagao, nao acarretando qualquer dnus
para a Contratante.

9. DA SUBCONTRATAGAO

9 1. N3o sard admitida, sob nenhuma hipotese, a subcontratacao do objeto do presents
termo de referéncia.

10. REAJUSTE

10.1. Os precos sao fixes e imeajustaveis no praze de um ano contado da data limite
para a apresentacio das propostas

11. DA METODOLOGIA

11.1. A empresa vencedora sera aguela que apresentar o MENOR PREGO, a partir dos
precos cotados no procedimento administrative em questao.

12. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

121 A presente despesa corera por conta do Programa de trabalho,
20070.0812200012,083. Elementos da Despesa: 33603000000 e; Ficha & Fonte:
06150000,

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

V),
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13.1. A disciplina das infragBes e sang@es administrativas aplicaveis no curso da
contratagdo & aguela prevista no art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

Cantagala/RJ, 28 de dezembro de 2023

e

7
Darcilia de Fatima Guedes Cabral

Diretora-Presidents
instituto de Pensdo e Aposentadoria Municipal - IPAM



